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                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 14 de octubre de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   

27221 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

6/10/2021 
 

08/10/2021 
LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

VALLE DEL CAUCA BUENAVENTURA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Realizar acompañamiento en la formulación de plan de negocios a las unidades productivas creadas por 
emprendedores del Municipio de Buenaventura para participar en convocatoria cerrada del Fondo 
Emprender. 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Se realizaron asesorías con emprendedoras Diana Marcela Rivas Jiménez, Hany Johanna Grueso y Martha 
Fabiola Delgado Rodriguez para avanzar en la formulación de planes de negocios. 
 
Se trabajan avances en los puntos:  
Definición del Perfil del Cliente  
Cuáles son las necesidades que cada emprendimiento ha identificado en sus clientes potenciales. 
Tendencias de Crecimiento del Sector en el cual se encuentra el emprendimiento  
Identificación de la competencia 
Soluciones a las necesidades de los clientes e Innovación  
Validación de mercado 
Avances en aspectos técnicos, legales y comerciales de cada proyecto 
Generación de Ingresos 
Requerimientos de inversión de los emprendimientos. 
Condiciones de compra de los clientes 
Productos y servicios 
Normatividad aplicable para el emprendimiento. 
Información inicial de herramienta financiera 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Los días 6, 7 y 8 de octubre se realizaron asesorías para formular planes de negocio en el distrito de 
Buenaventura con las emprendedoras Diana Marcela Rivas Jiménez, Hany Johanna Grueso, Martha Fabiola 
Delgado Rodriguez, de las unidades productivas: Peluquería y Sala de Belleza Stilos Diana, Burritos Locos y 
Restaurante Las Delicias De Fabi respectivamente. 
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Se generan reuniones con las emprendedoras, se brindaron indicaciones y se trabajó en la formulación de los 
planes de negocio para participar en convocatoria cerrada del Fondo Emprender. 
 

 6 de octubre de 2021, atención a emprendedora Diana Marcela Rivas Jiménez: 
Se inicia trabajo con emprendedora, realizando una presentación sobre que es el Fondo Emprender, cual es 
el objetivo de la reunión y del proceso a generar; se hace revisión de documentos que dan cumplimiento a los 
requisitos de acceso a ruta Fondo Emprender, confirmando que la emprendedora da cumplimiento a perfil y 
requerimientos del proceso. 
Se da inicio a la formulación del plan de negocio, para lo cual se trabajan los puntos de definición del perfil 
del cliente, necesidades identificadas en sus clientes potenciales, tendencias de crecimiento del sector, 
identificación de la competencia, soluciones que se brindan en el emprendimiento a las necesidades de los 
clientes, revisando y documentando características de innovación. 
Se socializa y trabaja en la generación de información para demostrar la validación de mercado y los avances 
que tiene la unidad productiva en aspectos técnicos, legales y comerciales a la fecha. 
Se trabaja información en referencia a la generación de ingresos, los requerimientos de inversión, las 
condiciones de compra de los clientes, las características de los diferentes productos y servicios, así como la  
Normatividad aplicable para el emprendimiento y la organización de datos de costos, gastos e inversiones de 
gran utilidad para la generación de herramienta financiera. 
Se le explica a la emprendedora sobre la plataforma Fondo Emprender, el proceso de evaluación del plan de 
negocio y la importancia de la información que se generará (puntos de texto, herramienta financiera y video 
del emprendedor). 
 
 

 7 de octubre de 2021, atención a emprendedora Hany Johanna Grueso: 
Se inicia trabajo con emprendedora, realizando una presentación sobre que es el Fondo Emprender, cual es 
el objetivo de la reunión y del proceso a generar; se hace revisión de documentos que dan cumplimiento a los 
requisitos de acceso a ruta Fondo Emprender, confirmando que la emprendedora da cumplimiento a perfil y 
requerimientos del proceso. 
Se da inicio a la formulación del plan de negocio, para lo cual se trabajan los puntos de definición del perfil 
del cliente, necesidades identificadas en sus clientes potenciales, tendencias de crecimiento del sector, 
identificación de la competencia, soluciones que se brindan en el emprendimiento a las necesidades de los 
clientes, revisando y documentando características de innovación. 
Se socializa y trabaja en la generación de información para demostrar la validación de mercado y los avances 
que tiene la unidad productiva en aspectos técnicos, legales y comerciales a la fecha. 
Se trabaja información en referencia a la generación de ingresos, los requerimientos de inversión, las 
condiciones de compra de los clientes, las características de los diferentes productos y servicios, así como la  
Normatividad aplicable para el emprendimiento y la organización de datos de costos, gastos e inversiones de 
gran utilidad para la generación de herramienta financiera. 
Se le explica a la emprendedora sobre la plataforma Fondo Emprender, el proceso de evaluación del plan de 
negocio y la importancia de la información que se generará (puntos de texto, herramienta financiera y video 
del emprendedor). 
 
 

 8 de octubre de 2021, atención a emprendedora Martha Fabiola Delgado Rodriguez: 
Se inicia trabajo con emprendedora, realizando una presentación sobre que es el Fondo Emprender, cual es 
el objetivo de la reunión y del proceso a generar; se hace revisión de documentos que dan cumplimiento a los 
requisitos de acceso a ruta Fondo Emprender, confirmando que la emprendedora da cumplimiento a perfil y 
requerimientos del proceso. 
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Se da inicio a la formulación del plan de negocio, para lo cual se trabajan los puntos de definición del perfil 
del cliente, necesidades identificadas en sus clientes potenciales, tendencias de crecimiento del sector, 
identificación de la competencia, soluciones que se brindan en el emprendimiento a las necesidades de los 
clientes, revisando y documentando características de innovación. 
Se socializa y trabaja en la generación de información para demostrar la validación de mercado y los avances 
que tiene la unidad productiva en aspectos técnicos, legales y comerciales a la fecha. 
Se trabaja información en referencia a la generación de ingresos, los requerimientos de inversión, las 
condiciones de compra de los clientes, las características de los diferentes productos y servicios, así como la  
Normatividad aplicable para el emprendimiento y la organización de datos de costos, gastos e inversiones de 
gran utilidad para la generación de herramienta financiera. 
Se le explica a la emprendedora sobre la plataforma Fondo Emprender, el proceso de evaluación del plan de 
negocio y la importancia de la información que se generará (puntos de texto, herramienta financiera y video 
del emprendedor). 

 
CONCLUSIONES 

 

Se definieron y generaron avances importantes en la formulación de los planes de negocio con las 3 
emprendedoras que aspiran a presentarse en la convocatoria cerrada para el Municipio de Buenaventura.  

Se trabajó durante las 3 sesiones con las emprendedoras en los puntos 1 al 12 de los planes de negocios 
logrando generar información que permite avanzar en el proceso de formulación. Se genero información 
básica para la elaboración de la herramienta financiera de cada uno de los 3 planes. 

Se dejó claridad amplia del modelo de plan de negocio Fondo Emprender. 

Las emprendedoras continuaran con el desarrollo de actividades para dar cumplimiento a los compromisos y 
la generación de información requerida en el proceso de formulación de los planes de negocio. 

 
EVIDENCIAS 

1. Registro Fotográfico emprendedora Diana Marcela Rivas Jiménez 
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2. Registro Fotográfico emprendedora Hany Johanna Grueso 

    

3. Registro Fotográfico emprendedora Martha Fabiola Delgado Rodriguez 

     

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar y ajustar detalles para 
complementar los puntos 1 al 
12 del plan de negocio.  

Emprendedoras 22 de Octubre 2021 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIANA LORENA BEDOYA VASQUEZ 
Orientador Senior SBDC REGIONAL VALLE 
CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
TECNOLOGICA DE SERVICIOS 

EDGAR ORLANDO 
HERRERA PRIETO 

 

 





Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de octubre de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 27221 Fecha Solicitud 2021-10-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-10-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5321 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA LORENA 
BEDOYA 
VASQUEZ

CC:  67032471 GESTOR 
SENIOR Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-10-06 2021-10-08 VALLE / CALI VALLE / 
BUENAVENTURA 2,5 No 50

2,5 3.948.524,00 236.839,00 592.098,00 136.402,00 728.500,00

Realizar acompañamiento en la 
formulación de plan de negocios a las 
unidades productivas creadas por 
emprendedores del Municipio de 
Buenaventura para participar en 
convocatoria cerrada del Fondo 
Emprender.

Totales Solicitud de Comisión 592.098,00 136.402,00 728.500,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento en la formulación de plan de negocios a las unidades productivas creadas por emprendedores del Municipio de Buenaventura para participar en convocatoria cerrada del Fondo Emprender.

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DARLY NATALIA CHICA RESTREPO Fecha Verificación: 01/10/2021 17:45:24
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-10-01T18:25:22.614-05:00

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 94386599
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